Starostwo Powiatowe we Wiodawie KARTA UStUGI

Wydziat Geodezji Nr
Al.J.Pitsudskiego 24, 22-200 Wtodawa
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Ustuga: UZGADNIANIE USYTUOWANIA PROJEKTOWANYCH SIECI UZBROJENIA
TERENU

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2026 poz.
1389).
2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 lipca 2021 r. w sprawie bazy
danych obiektéw topograficznych oraz mapy zasadniczej (Dz. U. z 2021 poz. 1385).
3. Rozporzadzenie Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 28 lipca 2026 r. w sprawie wzoréw

wnioskdw o udostepnienie materiatdw panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Opfaty, a takze sposobu wydawania
licencji (Dz. U. 2 2026 r., poz. 1068).

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2025
poz. 1691).

5. Ustawa z dnia z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j.
Dz.U. 2026 poz. 1311).

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony wniosek o koordynacje sieci uzbrojenia terenu poprzez serwis
www.epodgik.pl

2. Plan sytuacyjny wraz z propozycjg usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
sporzgdzonym na kopii mapy do celéow projektowych poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez projektanta w postaci PDF oraz przesta¢ plik DXF lub plik MAP.

3. Kopia map do celéw projektowych w pliku PDF.

4. Inne dokumenty (warunki techniczne, uzgodnienia, zgody) majgce wptyw na propozycje
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu w postaci pliku PDF.

Optaty:
1. Optate obliczong zgodnie z Tabelg nr 16 pkt. 6 zatgcznika do ustawy Prawo geodezyjne i

kartograficzne pobiera sie przed wykonaniem czynnosci uzgadniania usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu. Wysokosé¢ naleinej optaty utrwala sie w
Dokumencie Obliczenia Optaty stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
w sprawie wzoréw wnioskédw o udostepnienie materiatdw panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu
wydawania licencji.

2. Optaty za czynnosci zwigzane z udostepnieniem zasobu geodezyjnego i kartograficznego
pobierane sg zgodnie z zatgcznikiem do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne i
podlegajg corocznej waloryzacji.

3. W przypadku sporu dotyczgcego wysokosci naleznej optaty, witasciwy organ Stuzby
Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje decyzje administracyjng. Wniesienie odwotania od
decyzji w sprawie ustalenia wysokosci optaty za czynnosci uzgadniania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu nie wstrzymuje tych czynnosci, pod warunkiem uiszczenia optaty w




wysokosci ustalonej w zaskarzonej decyzji. W przypadku gdy w wyniku rozpatrzenia
odwotania lub ponownego rozpatrzenia sprawy na skutek wyroku sgdu administracyjnego
wysokosé optaty zostanie zmniejszona, nadptata podlega zwrotowi wraz z odsetkami
ustawowymi.

4. Optaty za koordynacje usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu mozina
dokona¢ wytacznie po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Optaty na rachunek bankowy nr
75 8042 0006 0550 1603 2000 0010 kazdorazowo podajgc w tytule optaty numer
oznaczenia kancelaryjnego, ktdry jest identyfikatorem wniosku dla ktérego dokonywana jest
wptata.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

1.Termin zakonczenia narady koordynacyjnej, nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych i dtuzszy
niz 10 dni roboczych od dnia dokonania zawiadomienia wnioskodawcy, podmiotéw wtadajgcych
sieciami uzbrojenia terenu oraz innych podmiotéw.

2. W przypadku gdy na naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy uzgodnig zmiany w usytuowaniu
projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania przedstawionego na planie
sytuacyjnym, o ktérym mowa w art. 28b ust. 3, starosta, w terminie 7 dni od dnia przeprowadzenia
narady, zawiadamia podmioty, o ktédrych mowa w ust. 1, o jej ustaleniach.

Sprawe zatatwia i szczegétowych wyjasnien udziela:

Przewodniczgca Narady Koordynacyjnej upowazniona przez Staroste Powiatu
Witodawskiego pok. nr 007 (parter), tel. tel. (82) 57 21580 wew. 24, Wydziat Geodezji ul.
Koscielna 7, 22-200 Wtiodawa

Sposob zatatwienia:

1. Wniosek o koordynacje projektowanych sieci uzbrojenia terenu w formie elektronicznej
nalezy wypetni¢ i przestaé po zalogowaniu sie poprzez serwis www.epodgik.pl.

2. Szczegdtowe informacje zwigzane ze ztozeniem wniosku w formie elektronicznej, mozna
uzyska¢ w serwisie www.epodgik.pl na stronie https://wlodawski.e-mapa.net/?igeomap
opis ustugi) oraz w Wydziale Geodezji pod numerami tel. (82) 57 21 580 wew. 24.

Tryb odwotawczy:

»Art. 40f. Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne:

1. W przypadku sporu dotyczacego zakresu udostepnianych materiatéw zasobu lub wysokosci
naleznej optaty, wtasciwy organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje decyzje
administracyjna.

2. Whniesienie odwotania od decyzji w sprawie ustalenia wysokos$ci opfaty za udostepnianie
materiatdw zasobu nie wstrzymuje udostepnienia tych materiatéw, pod warunkiem uiszczenia
optaty w wysokosci ustalonej w zaskarzonej decyzji.

3. W przypadku gdy w wyniku rozpatrzenia odwotania lub ponownego rozpatrzenia sprawy na
skutek wyroku sadu administracyjnego wysoko$¢ optaty zostanie zmniejszona, nadpfata podlega
zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi.”

Informacje dodatkowe dla projektanta / inwestora:

1. Na naradach koordynacyjnych koordynuje sie sytuowanie projektowanych sieci
uzbrojenia terenu na obszarach miast oraz w pasach drogowych na terenie istniejacej lub
projektowanej zwartej zabudowy obszarow wiejskich.

2. Przepisu pkt.1 nie stosuje sie do przytgczy i sieci uzbrojenia terenu sytuowanych
wytgcznie w granicach dziatki budowlane;.

3. Po otrzymaniu od inwestora lub projektanta wniosku o skoordynowanie usytuowania
projektowanej sieci uzbrojenia terenu wraz z propozycjg tego usytuowania Starosta Powiatu
Wiodawskiego wyznacza sposéb, termin zakonczenia narady i miejsce przeprowadzenia
narady koordynacyjnej, o czym zawiadamia: wnioskodawcéw, podmioty wtadajgce sieciami
uzbrojenia terenu oraz inne podmioty, ktére mogg by¢ zainteresowane rezultatami narady




koordynacyjnej, w szczegdlnosci zarzgdzajgce terenami zamknietymi, w przypadku
sytuowania czesci projektowanych sieci na tych terenach.

4. Na wniosek inwestora lub projektanta sieci uzbrojenia terenu, podmiotu witadajgcego
siecig uzbrojenia terenu lub wodjta (burmistrza, prezydenta miasta), uzasadniony w
szczegolnosci potrzebg wyeliminowania zagrozen wynikajgcych z mozliwej kolizji miedzy
sytuowanymi na tym samym terenie sieciami uzbrojenia terenu, przedmiotem narady
koordynacyjnej moze by¢ sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu na obszarach
innych niz wymienione w pkt. 1 lub sytuowanie przytaczy.

5. Naradzie koordynacyjnej przewodniczy osoba upowazniona przez Staroste Powiatu
Witodawskiego.

6. Rezultaty narady koordynacyjnej utrwala sie w protokole zawierajgcym:

a) okreslenie sposobu przeprowadzenia narady, miejsce i termin jej zakoniczenia oraz znak
sprawy zgodny z instrukcjg kancelaryjng;

b) opis przedmiotu narady;

c) imie i nazwisko oraz inne dane identyfikujgce wnioskodawce;

d) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe przewodniczgcego;

e) imiona i nazwiska uczestnikdéw oraz oznaczenie podmiotdow, ktére te osoby reprezentuja
lub informacje o przyczynach uczestnictwa danej osoby w naradzie;

f) stanowiska uczestnikéw narady;

g) wnioski o koordynacje robdét budowlanych, o ktérych mowa w art. 36a ust. 3 pkt 5 lit. b
ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych — o ile
zostaty ztozone;

h) informacje o podmiotach zawiadomionych o naradzie, ktére w niej nie uczestniczylty;

i) podpisy uczestnikéw narady.

7. Odpisy protokotu narady koordynacyjnej wydaje sie wnioskodawcy w dniu jej
zakoniczenia, a innym podmiotom zawiadomionym o naradzie — w terminie 3 dni od dnia
ztozenia zadania w tej sprawie.

8. W przypadku gdy na naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy uzgodnig zmiany w
usytuowaniu projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania
przedstawionego na planie sytuacyjnym ztozonym do wniosku, starosta w terminie 7 dni od
dnia przeprowadzenia narady, zawiadamia podmioty nieobecne na naradzie o jej
ustaleniach. Zmiany te uznaje sie za uzgodnione, jezeli zawiadomione o nich podmioty nie
zgtoszg zastrzezenn w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia w tej sprawie.
Zastrzezenia zgtoszone w tym terminie staroscie i wnioskodawcy, mogg podlegac
rozpatrzeniu na dodatkowej naradzie koordynacyjnej, o ile wnioskodawca wystgpi o jej
przeprowadzenie. Za przeprowadzenie tej narady nie pobiera sie optaty.

9. Termin dodatkowej narady koordynacyjnej wyznacza sie na dzied przypadajacy nie
pozniej niz po uptywie 14 dni od dnia wystgpienia wnioskodawcy o jej przeprowadzenie.

10. Na dokumentacji projektowej bedgcej przedmiotem narady koordynacyjnej
przewodniczgcy narady zamieszcza adnotacje zawierajgcg informacje, iz dokumentacja byta
przedmiotem narady koordynacyjnej oraz dane o sposobie przeprowadzenia narady,
miejscu, terminie jej zakonczenia oraz znak sprawy zgodny z instrukcjg kancelaryjna.

11. Adnotacje sporzgdza sie w dniu zakonczenia narady.

12. Przepiséw pkt. 1-11 nie stosuje sie do projektowanych sieci uzbrojenia terenu
sytuowanych w czesci lub w catos$ci w granicach terenu zamknietego.




