Starostwo Powiatowe we Wiodawie KARTA UStUGI

Wydziat Geodezji Nr
Al. ). Pitsudskiego 24, 22-200 Wtodawa
Tel. 082 572 56 90
www.powiatwlodawski.pl
BIP: spwlodawa.bip.lubelskie.pl

Ustuga: WYDAWANIE KOPII MATERIALOW INNYCH W POSTACI DRUKOWANE)

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2026 poz.
1389).

2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 28 lipca 2026 r. w sprawie wzorow
wnioskdw o udostepnienie materiatdw panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takie sposobu wydawania
licencji (Dz. U. z 2026 r., poz. 1068).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2025

poz. 1068).

4. Ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781 ze
zm.)

5. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. 2026 poz.
399).

6. Ustawa z dnia z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j.
Dz.U. 2026 poz. 1311).

7. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. 2026 poz. 1395).

8. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej (Dz. U. 2007 Nr 187, poz. 1330).

Wymagane dokumenty:

Whniosek P wraz z formularzem uszczegétawiajagcym P6 - wedlug wzoru okreslonego
w Rozporzadzeniu Ministra Finansdw i Gospodarki z dnia 28 lipca 2026 r. w sprawie wzoréw
whnioskdw o udostepnienie materiatdw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licencji (Dz. U. z 2026 r., poz.
1068).

Sposéb zatatwienia sprawy: Realizacja zamdwienia po ztozeniu stosownego wniosku:
1. Osobiscie w Wydziale Geodezji pod adresem Starostwo Powiatowe we Wiodawie,
ul. Koscielna 7, 22-200 Wtodawa pokdj nr 003 (parter),
2. pocztg tradycyjng przesytajgc wniosek na adres Starostwo Powiatowe we Wiodawie,
Al. J6zefa Pitsudskiego 24, 22-200 Wtodawa,
3. w formie dokumentu elektronicznego za pomoca skrzynki e-Doreczenia.

Optata:
W zaleznosci od rodzaju i zakresu zgdanych informacji optata naliczana jest wedtug cennika

ustawowego tj. zatgcznika do Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2026 poz.
1389) tabela numer 16.

Lp Nazwa materiatu Jednostka Stawka Wspodtczynniki korygujace
) zasobu/czynno$é rozliczeniowa | podstawowa LR, PD, A
Kopia materiatu 1. PD przyjmuje wartosé:
zasobu innego niz Karta 1) 1,0 — dla formatu A4 lub mniejszego;
1 wymienione w formatu Ad 3,00* 2) 1,5 —dla formatu A3;
tabelach 2, 3i6-14 3) 2,0 —dla formatu A2;

W postaci 4) 5,0 — dla formatu Al;




nieelektronicznej 5) 7,0 — dla formatu AO i wiekszego.
2. LR i AJ przyjmujg wartosc 1,0.

Kopia materiatu
zasobu innego niz
wymienione w
tabelach 2, 3i6-14
w postaci
elektronicznej
wspotczynniki korygujace:
1) LR — ze wzgledu na liczbe jednostek rozliczeniowych udostepnianych materiatéw zasobu;

2) PD — w przypadku gdy przedmiotem udostepnienia jest dajgca sie wyodrebni¢ czesé¢ materiatu
zasobu, dla ktorego okreslona jest stawka podstawowa,

3) Al — w przypadku, gdy udostepniany materiat zasobu zawiera informacje nieaktualne lub
o cechach zmniejszajacych przydatnos¢ uzytkowga tego materiatu

*Aktualng stawke optat ogtasza, w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzedowym ,,Monitor Polski”
minister wtasciwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa, zgodnie z art. 40j ust. 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

UWAGA!

Zgodnie z art. 40d ust. 3 Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne Optate pobiera sie przed
udostepnieniem materiatow zasobu lub przed wykonaniem czynnosci, o ktérych mowa w art. 40b
ust. 1

dokument 7,00* LR, AJ i PD przyjmujg wartosc¢ 1,0.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
1. Na miejscu: od reki (w przypadku zatatwiania sprawy osobiscie w Urzedzie) w sprawach
skomplikowanych do 30 dni roboczych.
2. Droga korespondencyjng lub przez eDoreczenia do 30 dni od daty zarejestrowania wptywu
whiosku do Urzedu.

Sprawe zatatwia sie i szczegétowych wyjasnien udziela:
Wydziat Geodezji
adres: ul. Koscielna 7, 22-200 Wtodawa
numer pokoju: pokdj 003 - parter
tel. 82-57-23-921 wew. 23
godziny pracy urzedu:
8:00 - 16:00 w poniedziatek
7:30 - 15:30 od wtorku do pigtku

Tryb odwotawczy:

»Art. 40f. Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne:

1. W przypadku sporu dotyczgcego zakresu udostepnianych materiatéw zasobu lub wysokosci
naleznej optaty, wtasciwy organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje decyzje
administracyjna.

2. Whniesienie odwofania od decyzji w sprawie ustalenia wysokosci optaty za udostepnianie
materiatdw zasobu nie wstrzymuje udostepnienia tych materiatdéw, pod warunkiem uiszczenia
optaty w wysokosci ustalonej w zaskarzonej decyzji.

3. W przypadku gdy w wyniku rozpatrzenia odwotania lub ponownego rozpatrzenia sprawy na
skutek wyroku sgdu administracyjnego wysokos$¢ optaty zostanie zmniejszona, nadpfata podlega
zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi.”

Uwagi:
1. W przypadku zatatwiania sprawy osobiscie w Urzedzie, optate za udostepnienie materiatéw
z zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wyliczcong w Dokumencie Obliczenia Opfaty,
nalezy uisci¢ na konto wskazane w DOO.
2. W przypadku prowadzenia sprawy drogg korespondencyjng, po otrzymaniu Dokumentu
Obliczenia Optaty, wyliczong w dokumencie kwote nalezy wptaci¢ na wskazane w nim
konto Urzedu, w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania. Po zaksiegowaniu wptaty na




w

koncie Urzedu, zamdwione dokumenty zostang wystane niezwiocznie na wskazany we
whniosku adres. Optata za wystanie materiatéw zasobu pod wskazany adres jest réwna
optacie za przesytke polecong zgodnie z obowigzujagcym w dniu wystawienia Dokumentu
Obliczenia Optaty cennikiem ustug powszechnych ogtoszonym przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu przepisow prawa pocztowego.

Informacje o danych przedmiotowych (grunty, budynki, lokale) sg jawne.

Informacje o danych podmiotowych (wtasciciel, wtadajgcy, adres zamieszkania) udzielane
sg z zachowaniem przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1791 ze zm.).

Whioskodawca wskazujgc interes prawny zobowigzany jest do wskazania przepisu prawa
materialnego, z ktérego wywodzi swdj interes prawny.




