Starostwo Powiatowe we Wiodawie KARTA UStUGI

Wydziat Geodezji Nr
Al. ). Pitsudskiego 24, 22-200 Wtodawa
Tel. 082 572 56 90
www.powiatwlodawski.pl
BIP: spwlodawa.bip.lubelskie.pl

Ustuga: ZGLOSZENIE PRAC GEODEZYJNYCH

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2026 poz.
1389).

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzordw zgtoszenia prac
geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac oraz protokotu
weryfikacji wynikow zgtoszonych prac geodezyjnych (Dz.U. 2020 poz. 1316).
Rozporzadzenie Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 28 lipca 2026 r. w sprawie wzorow
wnioskdw o udostepnienie materiatdw panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takie sposobu wydawania
licencji (Dz. U. 22026 r., poz. 1068).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2025
poz. 1068).

Ustawa z dnia z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j.
Dz.U. 2026 poz. 1311).

Wymagane dokumenty i procedura:

1. 0Od korzystajgcych z portalu mapowego po raz pierwszy wymagane jest zatozenie konta
w systemie epodgik https://www.epodgik.pl/rejestracja/?teryt=0619. W czasie rejestracji
generowany jest formularz, ktéry nalezy przesta¢ do Wydziatu Geodezji w celu aktywacji
konta.

2. Zgtoszen nalezy dokonywac poprzez powiatowy portal mapowy znajdujacy sie pod adresem
https://wlodawski.e-mapa.net/ po uprzednim zatozeniu konta. Dokument zgtoszenia ZG-1
jak i optata generowane sg automatycznie i mozliwe do pobrania po zalogowaniu.

3. Materiaty do zgtoszonych prac geodezyjnych generowane sg automatycznie w przeciggu
kilkudziesieciu minut i dostepne do pobrania na https://www.epodgik.pl/ po uprzednim
zalogowaniu. Informacja o materiatach gotowych do pobrania przychodzi na adres e-mail
podany przy zakfadaniu konta.

4. Wyniki zgtoszonych prac wraz z plikiem numerycznym podlegajgce weryfikacji nalezy
przekazywac poprzez serwis epodgik https://www.epodgik.pl/.

5. Zgtoszenia uzupetniajgce obstugiwane sg przez pracownikéw PODGIK w godzinach pracy
urzedu.

Optata:

Opfata naliczana jest wedtug cennika ustawowego tj. zatgcznika do Ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2026 poz. 1389) tabela numer 16a.

Lp. Obszaf objety Opfata zryczattowana
zgtoszeniem pracy
1 Do 1 ha 100,00 zt*

k k 5

5 Powyzej 1 ha do 10 ha 100,0Q z.f oraz dodatkowo kwota 10,00 zf* za kazdy rozpoczety hektar

powyzej 1 ha

k * 5

3 Powyzej 10 ha 190,00 zt* oraz dodatkowo kwota 5,00 zt* za kazdy rozpoczety hektar

powyzej 10 ha




*Aktualng stawke optat ogtasza, w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzedowym ,,Monitor Polski”
minister wtasciwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa, zgodnie z art. 40j ust. 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

UWAGA!

Zgodnie z art. 40d ust. 3 Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne optate pobiera sie przed
udostepnieniem materiatow zasobu lub przed wykonaniem czynnosci, o ktérych mowa w art. 40b
ust. 1.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Wykonawca prac geodezyjnych zgtasza prace geodezyjne przed ich rozpoczeciem miejscowo
wiasciwemu staroscie, jezeli celem lub zaktadanym wynikiem tych prac jest:

a) wznowienie znakéw granicznych, wyznaczenie punktéw granicznych lub ustalenie przebiegu
granic dziatek ewidencyjnych,

b) geodezyjna inwentaryzacja powykonawcza obiektéw budowlanych,

c) sporzadzenie mapy z projektem podziatu nieruchomosci,

d) sporzadzenie projektu scalenia i podziatu nieruchomosci,

h) sporzadzenie innej niz wymienione w lit. c oraz d mapy do celéw prawnych,

i) sporzadzenie mapy do celéw projektowych,

j) sporzadzenie projektu scalenia lub wymiany gruntow,

k) sporzadzenie dokumentacji geodezyjnej na potrzeby rozgraniczenia nieruchomosci,

I) wykonanie innych niz wymienione powyzej czynnosci lub dokumentacji geodezyjnej w postaci
map, rejestrow lub wykazéw, ktérych wykonanie moze skutkowac¢ zmiang w bazach danych,
o ktérych mowa w art. 4 ust. 1a pkt 2, 3, 10 lub 12 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,
z wyjatkiem prac wykonywanych na zamdéwienie organu Stuzby Geodezyjnej i Kartograficzne;.

Art. 12b. 1. Organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej, do ktérego przekazane zostaty wyniki
zgtoszonych prac geodezyjnych, weryfikuje je pod wzgledem:

1) zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa z zakresu geodezji i kartografii, w szczegdlnosci
dotyczacymi:

a) wykonywania pomiardéw, o ktérych mowa w art. 2 pkt 1 lit. a, oraz opracowywania wynikow tych
pomiaréw,

b) kompletnosci przekazywanych wynikow;

2) spdjnosci przekazywanych zbioréw danych, o ktérych mowa w art. 12a ust. 1 pkt 1,
z prowadzonymi przez ten organ bazami danych.

1la. Weryfikacja jest dokonywana niezwtocznie, a w przypadku prac, o ktédrych mowa w art. 12 ust. 1
pkt 3, dla obszaru objetego zgtoszeniem prac:

1) do 1 ha - nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych,

2) powyzej 1 ha do 10 ha - nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych,

3) powyzej 10 ha - nie pdzniej niz w terminie 20 dni roboczych

- od dnia otrzymania przez organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej zawiadomienia o przekazaniu
wynikow zgtoszonych prac.

1b. Do termindéw, o ktérych mowa w ust. 1a, nie wlicza sie okresdéw opdznier spowodowanych
z przyczyn niezaleznych od organu.

2. Weryfikacji nie podlegajg zbiory danych lub inne materiaty stanowigce wynik prac geodezyjnych
lub prac kartograficznych wykonanych w zwigzku z realizacja zamdwienia publicznego przez
Gtéwnego Geodete Kraju lub organy administracji geodezyjnej i kartograficznej, a takze przez inne
podmioty dziatajgce z upowaznienia tych organdéw.

3. Wyniki weryfikacji utrwala sie w protokole. Wynik weryfikacji moze by¢ pozytywny albo

negatywny.
4. Podstawe przyjecia wynikdw zgtoszonych prac geodezyjnych do panistwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego stanowi pozytywny wynik weryfikacji albo dokument

potwierdzajacy odbiér zbioréw danych lub innych materiatéw jako przedmiotu zamédwienia
publicznego realizowanego w zwigzku z wykonywaniem zadan Gtéwnego Geodety Kraju lub
organdw administracji geodezyjnej i kartograficzne;j.




5. Organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej, do ktdérego przekazane zostaty wyniki zgtoszonych
prac geodezyjnych, potwierdza ich przyjecie do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego wpisem do ewidencji materiatéw tego zasobu i opatruje dokumenty i materiaty
przeznaczone dla podmiotu, na rzecz ktérego wykonawca prac geodezyjnych wykonuje prace
geodezyjne, klauzulg urzedows, o ktérej mowa w art. 40 ust. 3g pkt 3. Opatrzenie klauzulg
nastepuje z chwilg przyjecia wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

Sprawe zatatwia sie i szczegétowych wyjasnien udziela:
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
adres: ul. Koscielna 7, 22-200 Wtodawa
numer pokoju: pokdj 003 - parter
tel. 82-57-23-921 wew. 23
godziny pracy urzedu:
8:00 - 16:00 w poniedziatek
7:30 — 15:30 od wtorku do pigtku
Catodobowo w przypadku zgtaszania pracy geodezyjnej przez portal mapowy, dane
generowane sg automatycznie w przeciggu kilkudziesieciu minut. W przypadku zgtoszen
uzupetniajgcych w godzinach pracy urzedu.

Tryb odwotawczy:

»Art. 40f. Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne:

1. W przypadku sporu dotyczgcego zakresu udostepnianych materiatéw zasobu lub wysokosci
naleznej optaty, wtasciwy organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje decyzje
administracyjna.

2. Whniesienie odwofania od decyzji w sprawie ustalenia wysokosci optaty za udostepnianie
materiatdw zasobu nie wstrzymuje udostepnienia tych materiatdéw, pod warunkiem uiszczenia
optaty w wysokosci ustalonej w zaskarzonej decyzji.

3. W przypadku gdy w wyniku rozpatrzenia odwotania lub ponownego rozpatrzenia sprawy na
skutek wyroku sadu administracyjnego wysokos$¢ optaty zostanie zmniejszona, nadptata podlega
zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi.”

»Art. 12b. Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne:

6. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej zwraca
wykonawcy prac geodezyjnych przekazane przez niego wyniki zgtoszonych prac wraz z protokotem
zawierajgcym opis stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci.

7. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wykonawca prac geodezyjnych ma prawo, w
terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu, ustosunkowac sie na pismie do wynikéw weryfikacji.
7a. W przypadku uznania przez wykonawce prac geodezyjnych uchybien i nieprawidtowosci
stwierdzonych w protokole wykonawca w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania przez niego
protokotu przekazuje do organu Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej poprawione wyniki
zgtoszonych prac geodezyjnych wraz z zawiadomieniem o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac.
7b. Jezeli w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania przez wykonawce prac geodezyjnych protokotu,
o ktérym mowa w ust. 6, organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej nie otrzyma poprawionych
wynikow zgtoszonych prac geodezyjnych, uznaje sie, ze prace te zostaty zaniechane. Ponowne
podjecie zaniechanych prac geodezyjnych wymaga dokonania nowego zgtoszenia prac.

7c. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej moze, na
whniosek wykonawcy prac geodezyjnych, przywrdci¢ termin na przekazanie poprawionych wynikéw
zgtoszonych prac geodezyjnych. Przepisy art. 58 i art. 59 Kodeksu postepowania administracyjnego
stosuje sie.

8. Jezeli organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej nie uwzgledni stanowiska wykonawcy prac
geodezyjnych, wydaje decyzje administracyjng o odmowie przyjecia do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych.”




Uwagi:

1. W przypadku zgtoszen uzupetniajgcych (ZG-3) i zatatwiania sprawy osobiscie w Urzedzie,
optate za udostepnienie materiatdw z zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wyliczong
w Dokumencie Obliczenia Optaty, nalezy uisci¢ na konto wskazane w DOO.

2. W przypadku zgtoszen uzupetniajgcych (Z2G-3) i prowadzenia sprawy droga
korespondencyjng, po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Opfaty, wyliczong w dokumencie
kwote nalezy wptaci¢ na wskazane w nim konto Urzedu, w terminie 14 dni od dnia jego
otrzymania. Po zaksiegowaniu wptaty na koncie Urzedu, zamdwione dokumenty zostang
wystane niezwtocznie na wskazany we wniosku adres. Optata za wystanie materiatéw
zasobu pod wskazany adres jest rédwna optacie za przesytke polecong zgodnie
z obowigzujagcym w dniu wystawienia Dokumentu Obliczenia Optaty cennikiem ustug
powszechnych ogtoszonym przez operatora wyznaczonego w rozumieniu przepiséw prawa

pocztowego.
3. W przypadku awarii systemu na jednym z etapdw realizacji prosimy o kontakt telefoniczny
z Powiatowym Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej pod

nrtel. 82 57 23 921.

4. Ptatnosci elektroniczne i zamoéwienia realizowane sg maksymalnie do korica nastepnego
dnia roboczego po opfaceniu, a najczesciej w przeciggu pot godziny od optacenia. Jesli
w ciggu 24 godzin nie otrzymajg Panstwo potwierdzenia mailem, prosimy koniecznie
o sprawdzenie zaktadki SPAM lub innych zaktadek typu oferty, newslettery itp.

5. W przypadku ponownego generowania danych do zgtoszonej pracy, w zaleznosci od
zakresu proces moze potrwac od kilkudziesieciu minut do kilku godzin.

6. Link do instrukcji zawierajacej szczegétowy opis dziatania portalu mapowego:
https://igeomap.pl/info/e _mapa.pdf oraz link do filmu instruktazowego:
https://e-mapa.net/wideo/obsluga emapy/




